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FICHE DE POSTE
Comptable
	Direction
	Finance et comptabilité

	Rattachement hiérarchique
	Responsable administrative et financière

	Lieu de travail
	Ankorondrano, Antananarivo

	Catégorie
	Agent de maîtrise

	Code
	TSR-FIN-02


Mission principale
Assurer la tenue de la comptabilité générale de la société, dans le respect du Plan comptable général 2005 et des obligations fiscales et sociales malgaches.
Activités
1. Saisir et contrôler les pièces comptables (achats, ventes, banques, caisse)
1. Réaliser les rapprochements bancaires mensuels
1. Préparer les déclarations fiscales mensuelles (TVA, IRSA)
1. Suivre les comptes fournisseurs et clients, relancer les impayés
1. Participer aux clôtures mensuelles et annuelles
1. Préparer les déclarations sociales CNaPS et OSTIE avec le service RH
Profil recherché
1. Licence ou Master en comptabilité, finance ou gestion
1. Au moins 3 ans d'expérience en cabinet ou en entreprise
1. Maîtrise d'Excel et d'un logiciel comptable
1. Rigueur, discrétion, sens de l'organisation
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